                                                                                                                                                       Приложение №1

ПОКАЗАТЕЛИ ОСНОВНЫХ НАПРАВЛЕНИЙ И РЕЗУЛЬТАТОВ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО АРХИВА         на/за 20 0___ г.

	Наименование организации –




        1.  Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации

	Код строки
	Виды работ
	                   Единицы хранения

             (Документы на бумажной основе)
	Примечание

	
	
	план
	отчёт
	

	1.1


	Переплёт 


	
	
	

	1.2
	Подшивка


	
	
	

	1.3
	Ремонт документов


	
	
	

	1.4
	Дезинфекция


	
	
	

	1.5
	Дезинсекция


	
	
	

	
	ВСЕГО:


	
	
	

	1.6


	Картонирование
	
	
	


                2.  Формирование Архивного фонда Российской Федерации

	Код строки
	Виды работ
	Единицы хранения

(Документы на бумажной основе)
	Примечание

	
	
	план
	отчёт
	

	2.1
	Приём документов

от организаций (управленческая документация)


	
	
	

	2.2
	Приём документов по личному составу


	
	
	

	2.3
	Приём документов

от граждан (документы личного происхождения)


	Х
	
	

	2.4
	Включение документов в состав Архивного фонда РФ

(утверждение описей на ЭПК)   *


	х
	
	

	2.5
	Упорядочение документов на договорных началах, всего


	
	
	

	
	В т. ч.:

- управленческая документация


	
	
	

	
	- документы по личному составу


	
	
	


* Указывается количество ед. хр., внесённых в представленные и утверждённые на ЭПК описи по видам документов (управленчекая документация, документы  личного происхождения, фотодокументы, научно-техническая документация), согласование описей на документы по личному составу.

 3. Создание информационно-поисковых систем. Научно-справочный аппарат.

	Код строки
	Виды работ
	Единицы хранения

(Документы на бумажной основе)
	Примечание

	
	
	план
	факт
	

	3.1
	Описание, усовершенствование, переработка описей

 ВСЕГО:


	
	
	

	
	В т. ч.:  - управленческая документация


	
	
	

	
	- документы по личному составу


	
	
	


           4. Предоставление информационных услуг и использование документов

	Код строки
	Виды работ
	Единица

измерения
	отчёт
	примечание

	4.1
	Проведение информационных мероприятий, ВСЕГО:
	мероприятие
	
	

	
	 В т. ч. 

 -   выставки


	выставка
	
	

	
	-публикации статей, подборок документов 
	          публикация


	
	

	
	- радио(теле)передачи


	передача
	
	

	
	- экскурсии
	экскурсия


	
	

	
	- лекции, встречи с общественностью


	       лекция, встреча
	
	

	4.2
	Исполнение социально-правовых запросов


	запрос
	
	*

	4.3
	Посещение читального зала
	посещение


	
	**

	4.4
	Пользователи архивной информацией


	пользователь
	***
	****

	4.5
	Выдача документов пользователям


	единица хранения
	*****


	


Руководитель организации   ______________________________________________________________________

Должностное лицо,

ответственное за 

составление формы                _______________________________________________________________________

«______»____________________________20___ г.

*  В графе «Примечание» указывается дробью: в числителе – количество запросов, исполненных с положительным результатом, в знаменателе – количество запросов, исполненных в установленные законодательством сроки. Исполненными в срок считаются запросы, ответы на которые был подготовлен в течение месяца. При запросе на несколько лиц учитывается запрос на каждое лицо. В случае если архив запросил дополнительные сведения, после их получения от заявителя запрос учитывается повторно. 

**  В графе «Примечание» указывается общее количество пользователей, работавших в читальных залах.

***  В графе указывается суммарное количество:

       -  пользователей, работавших в читальном зале архива;

       -  исполненных запросов всех категорий (социально-правовых, тематических, генеалогических).

       -  посетителей выставок;

       -  экскурсантов (обзорные и тематические экскурсии)

       - участников встреч с общественностью, уроков для школьников, слушателей лекций, подготовленных   сотрудниками архива. 

****  В графе «Примечание» указывается количество исполненных тематических запросов.

*****  Указывается суммарное количество единиц хранения, выданных:

         - пользователям в читальные залы архива; 

         - во временное пользование по запросам сторонних организаций, в т. ч  Администрации местного самоуправления;

         - сотрудникам архива в целях проведения плановых и внеплановых работ (за исключением работ по обеспечению сохранности документов и их учёту). 

